MATRIZ CURRICULAR - SECRETARIADO EXE
VIRTUAL

PRIMEIRO ANO
Moédulo Disciplina

TIVO E ASSISTENCIA

CH SEMANAS ESPECIAIS

CH Projetos

C icagdo nas Organizagd 50
Pl Estratégico 50
M1, [Empreendedorismo, Inovagdo e Criatividade 50
Projeto de Vida e Soft Skills I 25
Primeiros Passos no EAD 40
Semana Especial M1.1 15 15
Projeto Integrador Extensionista 1 70 70
M12 Economia de Empresas 50
Gestio de Pessoas e Equipes 50
Semana Especial M1.2 15 15
Gestao Secretarial T 50
Tecnologia da Informagdo e Transformagao Digital 50
MI1.3  |Produgdo de textos empresariais 50
Projeto de Vida e Soft Skills IT 25
Semana Especial M1.3 15 15
Projeto Integrador Extensionista 2 70 70
Mi1.4 [Praticas e Ferramentas de Assisténcia Virtual I 50
Educacdo Financeira e Precificacio de Servigos 50
Semana Especial M1.4 15 15
icdo da Carga Horaria 790 60 140

CARGA HORARIA TOTAL PRIMEIRO ANO
SEGUNDO ANO

790

Modulo Disciplina 3 CH SEMANAS ESPECIAIS CH Projetos
Organizagdes, Sistemas ¢ Métodos 50
Pl e O do de Eventos 50
M2.1 |Social Media 50
Projeto de Vida e Soft Skills I1T 25
Semana Especial M2.1 15 15
Projeto Integrador E: ionista 3 70 70
M22 Praticas e Ferramentas de Assisténcia Virtual IT 50
Inglés para negdcios 60
Semana Especial M2.2 15 15
Mercado e Carreira em Secretariado Executivo e Assisténcia Virtual 50
Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Indigena 40
M23 Direito Trabalhista e Previdenciario 50
Gestdo de Projetos 50
Projeto de Vida e Soft Skills IV 25
Semana Especial M2.3 15 15
Projeto I dor E ionista 4 70 70
M2.4 Gestdo Secretarial IT 50
Espanhol para negécios 60
Semana Especial M2.4 15 15
Composi¢io da Carga Hordria 810 60 140
CARGA HORARIA TOTAL SEGUNDO ANO 810

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO

1600

Optativa ‘Libras

100 |
Resumo Minima Curso
Carga horaria do curso: 1600 1600
Carga hordria presencial 160 280
Carga horéria presencial ou ASM 160 120
TOTAL PRESENCIALIDADE + ASM 320 400

Dados do curso:

Projetos (100% ) 280
Atividades Sincronas Mediadas (ASM) -Semanas Especiais 120
Contetidos on-line (EAD) 1200
TOTAL DO CURSO 1600




